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【摘要】 本文提供2014大專英日語課程設計暨實務教學研討會稿件格式詳例。論文摘要應寫在此處。摘要本身應為單一段落，並無分段。所有數字（句子之起首字除外）應用半型阿拉伯數字。整段摘要以300字為限。在摘要之後加上最多5個關鍵詞。
【關鍵詞】 關鍵詞1、關鍵詞2、關鍵詞3、關鍵詞4、關鍵詞5
1. 說明
本文將說明2014大專英日語課程設計暨實務教學研討會的論文稿件格式。作者煩請務必依照由大會程序委員會提供的格式編排論文稿件。當使用範本時，請在文字處理器（即微軟™ Word）內選擇“檔案＞另存新檔”及以一個新的檔案名稱存檔，然後以有關內容取代各標題及正文。

2. 編排論文

請選用A4格式紙張（21 × 29.7公分[8.27 × 11.7英吋]）。文章版面邊距上下及左右均為2.54公分（1英吋）。所有內容，包括正文、圖像及表格等必須置於版面邊界以內。每頁行數須設定為42行。

3. 論文標題

論文標題須置於首頁頂端中央。英文標題字型為Times New Roman、12點、粗體、雙倍行距。日文標題字型為MS-Gothic、14點、雙倍行距。英文標題中的名詞、代名詞、動詞、形容詞及副詞等之起首字母均須用大楷；唯冠詞、連接詞及介詞等之起首字母除外，除非該字詞乃英文標題的起首。

4. 作者及作者單位

作者姓名及作者單位須置於標題一空白行之後。字型英文為Times New Roman；日文為MS-Mincho、12點、置中及單倍行距。先鍵入作者的姓名，然後開新行再鍵入其單位，再開新行及鍵入其電郵地址。郵件地址字形為Times New Roman，11點。
如論文有多於一位作者及來自不同單位，請將第二名作者的姓名及單位置於首名作者的資料(包括姓名、單位及電郵地址)以後。不同的作者資料之間以一正文空白行分隔。

如有多於一位作者及來自相同單位，將作者姓名置於同一行，然後在下一行鍵入作者的共同單位。相關作者的電郵地址應以{author1, author2}@institution的方式表示。

5. 摘要及關鍵詞

英文摘要以Times New Roman、11點、粗體、斜體靠左鍵入Abstract:以作為英文摘要標題。在英文摘要標題以後鍵入一空格，然後以Times New Roman、10點、斜體鍵入英文摘要的內容。英文摘要（不包括標點符號）以300字為限及不分段。在英文摘要以後起一新行，以Times New Roman、11點、粗體、斜體靠左鍵入Keywords:以作英文關鍵詞標題。在英文關鍵詞標題以後鍵入一空格，然後以Times New Roman、10點鍵入最多5個英文關鍵詞。關鍵詞之間以comma(逗號)分隔。
日文摘要以MS-Gothic、11點靠左鍵入【要旨】以作為日文摘要標題。在英文摘要標題以後鍵入一空格，然後以MS-明朝、10.5點鍵入日文摘要的內容。日文摘要（不包括標點符號）以300字為限及不分段。在日文摘要以後起一新行，以MS-Gothic、11點靠左鍵入【キーワード】以作日文關鍵詞標題。在日文關鍵詞標題以後鍵入一空格，然後以MS-Mincho、10.5點鍵入最多5個日文關鍵詞。關鍵詞之間以「、」分隔。

6. 正文

正文英文為Times New Roman、12點、1.5行距。所有正文皆左右切齊。段與段之間勿加入空白行。日文則使用MS-Mincho、12點、單行行距。
論文全文從標題到參考文獻(包含圖表、參考資料)，限定於20頁內。
7. 第一層標題

第一層標題，例如「1.前言」。英文使用Times New Roman、日文使用MS-Gothic、14點、粗體、雙行行距及靠左。在標題編號數字後加一點(.)。在標題後鍵入一空格，然後鍵入該節的內容。
7.1. 第二層標題

第二層標題英文使用Times New Roman、日文使用MS-Gothic、12點、粗體、雙行行距及靠左。在每一標題編號數字後加一點(.)，例如「7.1.」。在標題後鍵入一空格，然後鍵入該小節的內容。
7.1.1. 第三層標題及以後 應避免使用類似這段落的次次小節。如無可避免，英文使用Times New Roman、日文使用MS-Gothic、12點、粗體、單行行距及靠左鍵入第三層標題。在標題後鍵入一空格，然後鍵入該次小節的內容。

8. 圖像與表格

稿件可以含有圖像與表格。圖像檔案格式須為微軟™ Word所支援。建議使用通用圖像檔案格式例如.gif及.jpg。而表格則可以是任何在文字處理器內提供的款式。圖像及表格說明英文使用Times New Roman、12點、置中。日文使用MS-Gothic、12點、置中。圖像及表格須分開編號。將圖像說明置於圖像之下，將表格說明置於表格之上。請參考下列圖像1為例。
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圖像1 圖像實例

9. 附註

附註須依其在文中出現的次序編號。在論文中用上標阿拉伯數字標示附註1。切勿使用文字處理器內的插入註腳功能2。在論文的最後一節之後，以第一層標題樣式鍵入附註(標楷體、14點、粗體)以作附註標題，不用加上標題編號。將所有附註內容置於附註標題之下。依照該等附註於文中出現的次序排列。附註內容使用正文樣式。

10. 引用文獻

在文中如有引用資料，須在有關內容旁註明並在參考文獻欄列出該文獻或書目資料。參考文獻置於全文最尾部份。以第一層標題樣式鍵入參考文獻(14點、粗體、雙行行距)以作參考文獻標題，不用加上標題編號。將所有文獻或書目資料置於附註標題之下。
文獻之陳列順序依發表語言而定，先發表語言後外文。英文依第一作者或編者姓氏之字母次序排列。日文依第一作者或編者姓氏之五十音次序排列。中文文獻或書目則按第一作者或編者姓氏筆劃（如為機構亦同）排列。
英文論文請以MLA的文獻資料引用格式列出文獻或書目資料。日文論文請依照日本語教育學會所出版『日本語教育』之規定(http://www.nkg.or.jp/journal/j-yoryou.htm)行之。
附註

1使用「附註編號」樣式鍵入上標附註編號。

2如使用了文字處理器內的插入註腳功能，當大會為會刊進行排版時，該等註腳很可能不會按照預期方式編排。
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Call for Papers
2014 Domestic Conference

Hsin-Sheng Junior College of Medical Care and Management

“College English and Japanese Curriculum Designations as Pragmatics”
Format Guideline of English Version
(For Full paper)
Requirements by the conference committee: 
· The paper is written in MLA format (6th or 7th version). 
· The paper should be given in a Word form and named after the title of the essay the author writes.  The whole paper is written in Times New Roman and limited within 20 pages.  
· Type your paper on a computer. 

· One-and-half-space the text of your paper, and use a legible font like Times New Roman.  
· Leave only one space after periods or other punctuation marks. 

· Set the margins of your document to 1 inch on all sides.  Indent the first line of a paragraph one half-inch (five spaces or press tab once) from the left margin. 

· Create a header that numbers all pages (Arabic numerals 1, 2, 3, 4…) consecutively in the bottom middle corner. 

· Use either italics or underlining throughout your essay for the titles of longer works and, only when absolutely necessary, providing emphasis. 

· If you have any endnotes, include them on a separate page before your Works Cited page.  
· 1-inch space between the top / bottom / left / right edge and the content 

· Formatting the first page: 
· (1) Use Times New Roman for your title. 
· (2) Double space again and center the title.  Use quotation marks and underlining or

·    italics when referring to other works in your title, just as you would in your text,  
·    e.g., example, 
Fear and Loathing in Las Vegas as Morality Play or
 Human Weariness in "After Apple Picking" 
(3) After the title, list the author’s name and even co-author’s name and relevant information.  If author and co-author are in the same institute, they can be put in one line.  Afterwards, the email affiliation can be written as follows: {author1, author2}@institution 

(4) Abstract: [1] a single paragraph; [2] 300 words limited. 

(5) Key Words: keyword 1, keyword 2, keyword 3, keyword 4, keyword 5
(6) Double space between the title and the first line of the text. 
· Contents: 
· (1) one-and-half-space the paper
· (2) left-indented for each paragraph
· (3) no empty space between two paragraphs; 
· (4) If there are images and tables to be presented, use Microsoft ™ Word (Gif.       or Jpg. format).
· (5) Put footnotes after the main body and before Words Citied.
· (6) Works Cited put after the main body         

Formatting the First Page 
Title of the Paper  
                        First Author’s name
                          First Author’s institute
first_author@first.author.affiliation
                          Second Author’s name
                          Second Author’s institute
  second_author@first.author.affiliation
Abstract: 
(1) a single paragraph; (2) 300 words limited

Key Words:  keyword 1, keyword 2, keyword 3, keyword 4, keyword 5

2014大学・高校英語・日本語カリキュラムデザイン及び実践教育学術大会論文雛形

第一作者

所属機関

first_author@first.author.affiliation

第二作者

所属機関

second_author@first.author.affiliation
【要旨】 本文は2014大学・高校英語・日本語カリキュラムデザイン及び実践教育学術大会で規定される論文のフォーマットを説明する。要旨はここで記入する。段落を分けないでください。数字は半角を使用する。要旨は300字以内。要旨の後に、キーワードを五つ記入する。
【キーワード】 キーワード1、キーワード2、キーワード3、キーワード4、キーワード5
1. 説明

論文提出者は必ず本規定に従って論文を作成してください。本雛形を書き換える際に、まず、WORDで「名前を付けて保存」をクリックし、新しいファイルを作成してください。その後、規定に沿って内容を書き換えてください。
2. ページレイアウト
A4紙（21㎝×29.7㎝）を指定し、余白は上下・左右共に2.54㎝にする。すべての内容、グラフは余白外に超えないこと。行数を42行に設定する。

3. 論文タイトル
論文タイトルは中央備えて、ページの一番上に置く。タイトルは、MSゴシック、14ポイント、2行行間に指定する。

4. 作者名と所属機関
作者名と所属機関は、タイトルの一行（12ポイント）を置いてから記入する。MS明朝、12ポイント、中央備え、1行行間。作者名を記入してから、改行し、所属機関を記入する。さらに、改行してから、連絡のメールアドレスを、Times New Roman、11ポイントで記入する。
もし、作者は一名以上の場合は、二番目の作者の情報は、一行を置いてから示す。作者の所属機関が同様な場合は、作者名を同じ行にすること。メールアドレスは{author1, author2}@institutionで示していく。
5. 要旨とキーワード
【要旨】という文字をMSゴシック、11ポイントで表記し、要旨の内容をMS明朝、10.5ポイントで記入する。段落を分けないで、300字を上限とする。

行間を入れてから、【キーワード】（MSゴシック、11ポイント）にMS明朝体、10.5ポイントの大きさで、最大5つまでのキーワードを記入する。「、」で区別する。

6. 論文内容
内容はMS明朝体で、12ポイント、1行行間という規定で作成してください。

論文前文はタイトルから参考文献まで、20ページとする。

7. 大見出し
一番大きい見出しは、たとえば「1．はじめに」、MSゴシック、14ポイント、2行行間、左に備える。そして、番号の後ろに半角の「.」を入れる。次の行に、論文内容のフォーマットに従い、論を展開してください。
7.1. 中見出し
項の見出しは、MSゴシック、12ポイント、2行行間、左に備える。番号の後ろに半角の「.」を入れる。たとえば、「7.1.」のようである。
7.1.1. 小見出し

　小見出しの使用は望ましくないが、やむを得ずに使用する場合は、MSゴシック、12ポイント、1行行間、左に備えること。
8. 図と表
図と表は、WORDで開けられるものを使用してください。たとえば、.gifと.jpgのもの。図表のタイトルは、MSゴシック、12ポイント、中央備えにしてください。図と表の番号はそれぞれに振り分けてください。タイトルは、図は画像の下に、表は表の上におくこと。たとえば、図1のようである。
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図1　図の例
9. 注
注は出現順番によって番号1を付けていく。論文の中で、脚注機能を使わずに2、番号を「フォント」→『文字飾り・上付き』に指定してください。論文の最後の節に、「注」の節を入れる。注の見出しと内容は、規定のとおりに従うこと。

10. 引用の文献
本文の中に、文献を引用した場合は、参考文献に、書式情報を必ず入れてください。参考文献は論文前文の最後に置くこと（注の節の後）。「参考文献」という文字は大見出しの規定に従う。文献には番号をつけない。

　日本語の文献は五十音順、英語の文献はアルファベット順で、論文の使用言語によって、使用言語の文献をリストアップしてから、外国語の文献を入れる。中国語の文献は、作者の苗字の書き数によって羅列する。
　文献の書式は、日本語教育学会の『日本語教育』という学会誌の規定に従う。(http://www.nkg.or.jp/journal/j-yoryou.htm)
注
1注の内容を付けていく
2脚注使用の禁止は、編集作業のためである。
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